Zakladni Skola a matefska Skola Sobiilky, okres Hodonin, pfispévkova organizace
Sobulky 280, 697 01 Kyjov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j. : ZSMSS0/175/2023

Vypracovala: Mgr. Jana Martinkova, feditelka Skoly
Schvdlila: Mgr. Jana Martinkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31.8.2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2023

Smérnice nabyva u¢innosti ode dne: 1.9.2023

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkt, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zdkladnim, stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,Skolsky zakon*) vydadvam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.
Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly. Prokazatelné sezndmeni zakonnych zéstupct
s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu uéastniki do SD.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druZiny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydéna pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi piedpisy,
- nesmi byt vydadna se zpétnou G€innosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupei mezi vyukou
ve §kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyudovani, ma sva specifika,
kterd ji odlisuji od §kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpedeni zajmové ¢innosti,
odpocinku a rekreace ucastniki, ¢aste¢né také dohledu nad ucastniky.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly a déti piipravné
tiidy. K pravidelné denni dochdzce mohou byt piijati i Zaci druhého stupné zakladni Skoly, Zaci
niz§iho stupné Sestiletého nebo osmiletého gymndzia nebo odpovidajicich ro¢nikii osmiletého
vzdélavaciho programu konzervatofe, pokud nejsou piijati k Cinnosti klubu. Cinnosti
vykondvanych druZinou se mohou tcastnit 1 Zaci, ktefi nejsou piijati k pravidelné denni dochdzce
do druziny. Druzina mlZe vykonavat ¢innost pro Uc€astniky, nebo Uc€astniky a jejich zédkonné
zastupce, 1 ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastnikia a jejich zakonnvch zastupcu ve Skolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnvch vztaha se zaméstnanci

Prava a povinnosti Ucastnikii (zakl, déti) ¢innosti Skolni druziny, jejich zdkonnych zastupcii
a pedagogickych pracovniki jsou dana skolskym zdkonem.

1.1. Ugastnici jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,
s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a vnitinim
fadem,

d) informovat o zméné€ zdravotni zpusobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani,

e) dokladat diivody své neptitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,

f) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro prabéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
a zmény v téchto udajich.

1.2. Utastnik se ve 8kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym Zakam $koly, dba pokynd
pedagogickych a provoznich pracovnikii. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob.

1.3. Ucastnik chodi do $kolni druziny pravidelné a véas. Dochézka do $kolni druziny je pro
piihlasené ucastniky povinna. Odhlasit se mtize v pololeti.

1.4. Ucastnik chodi vhodné a ¢&isté upraven a obleden, s ohledem na planované ¢innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pted poskozenim.

1.5. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; ti€astnikim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek).

1.6. Ugastnici maji pravo

a) na vzdélavani a $kolské sluzby, které zajist'uje SD,

b) na informace o priibéhu a organizaci innosti v SD,

¢) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich vzdélavani
v SD, pii¢em? jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc Skolského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
a ¢innosti v SD.

1.7. Zakonni zastupci ucastnikl jsou povinni

a) zajistit, aby ucastnik dochazel fadné¢ do skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditelky Skoly Skolského zafizeni se osobn¢ zucCastnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se vzdélavani ti¢astnika,

c¢) informovat Skolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zplsobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na prab¢h vzdélavanti,

d) dokladat davody nepfitomnosti ucastnika ve Skolském zafizeni,

e) oznamovat Skolskému zafizeni udaje, které jsou podstatné pro prubeh vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich,

f) nevstupovat do prostoru Skolni druziny ve stavu pod vlivem navykovych latek
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1.8. Odchod tucastnika pfed stanovenou dobou je mozny pouze na zékladé¢ pisemné omluvy
zakonnych zastupci.

1.9. Zakonni zastupci ucastniki maji pravo
a) na informace o prib&hu a organizaci ¢innosti v SD,
b) vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zélezitosti vzdélavani jejich
déti v SD,
c¢) na informace a poradenskou pomoc $kolského zatizeni v zalezitostech tykajicich se vzdélavani
a ¢innosti v SD.

1.10. Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek
a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.11. Uéastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a &innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpec¢nost jeho nebo jinych osob.

1.12. Zvlasté hrubé opakované slovni a imysIné fyzické utoky ucastnika vici zaméstnanciim
Skolského zafizeni se povazuji za zdvazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
radem. V ptipad¢ zvlaste zavazného zavinéného poruseni povinnosti vylouci feditelka ucastnika
ze Skolského zafizeni.

1.13. Prava zamé&stnancil

Zaméstnanci maji pii vykonu své ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich cinnosti, zejména na ochranu
ptred fyzickym nésilim nebo psychickym néatlakem ze strany ucastnik nebo zdkonnych zastupcii
ucastnikl a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu se zaméstnancem ve Skolni druzing,

b) aby nebylo do jejich ¢innosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,

¢) na objektivni hodnoceni své ¢innosti.

1.14. Povinnosti zaméstnancl

Kromé povinnosti stanovenych Skolskym zdkonem je kazdy zaméstnanec povinen ve smyslu
evropského natfizeni ke GDPR zachovavat mlicenlivost a chranit pied zneuzitim data, udaje
a osobni udaje Ucastnikii a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu ucastniki a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a Skolniho
poradenského pracoviste, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym pristupem, neposkytovat je subjektiim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vytazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim Skoly

PiihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdelavani zptsob evidence Ucastniki takto:

2.1. Vychovatelka zajistuje ptrihlaSovani a odhlasovani ucastnikti, vybirani poplatkti, ptedavani
informaci rodi¢tim, vyfizovani ndmétd a stiznosti.

2.2. O piijeti tcastnika k ¢innosti druziny ve formé¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, tadborové cinnosti a dalS§i podobné cinnosti spojenou s pobytem mimo Skolu se
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rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmové cCinnosti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcli ucastnika o rozsahu dochazky
a zpusobu odchodu ucastnika z druziny. O zatfazeni ucastnikti do Skolni druziny rozhoduje
feditelka Skoly, na zaklad€ stanoveného kritéria:

- podle véku (prednostné se zafazuji nejmladsi)

Omluvu nepfitomnosti ucastnika v druziné, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma
ucastnik odejit ze SD jinak ¢i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na ptihlasce, sd€li
zakonni zastupci tuto skute¢nost pisemné.

2.3. Uplata je splatna piedem, plati se zpravidla ve tiech splatkach za obdobi:
= 74fi az prosinec
* Jeden az bfezen
= duben az Cerven.

Vysi uplaty stanovi ve Skolni druzing ztizovatel.

2. 4. Vysi uplaty za skolni druzinu urcuje ztizovatel.

a) ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je piijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zékona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci néalezi zvysSeni piispévku na péci podle zakona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik sveéfeny do pestounské péce ma narok na prispévek na thradu potieb ditéte podle
zékona o statni socidlni podpoie a tuto skutecnost prokéaze feditelce

d) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo prerusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnii,
uplata se ucastnikovi pomérné snizi.

2.5. Pokud za ucastnika neni uhrazena tuplata, feditelka Skoly muize rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani se ziizovatelem se ¢innost v dobé vSech prazdnin prerusuje.

3. Organizace ¢innosti

3. 1. Provozni doba SD je od 11.40 do 15.10 hodin.

a) Do skolni druziny pfichéazeji ucastnici po skon¢eni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud ostatni tfidy konci pozdéji, pfichazi ucastnici do skolni druziny po ob&éd¢ samostatng.

b) Ucastnik odchazi ze $kolni druZiny samostatné v pravidelném &ase, ktery je pisemné dohodnut
mezi zakonnym zastupcem a $kolni druzinou nebo je pfedavan zdkonnému zastupci nebo osobé
pisemné povefené zakonnym zastupcem.

¢) Ze skolni druziny lze uvolnit G¢astnika pouze na zaklad¢ pisemné zadosti zakonnych zastupcu.

3.2. Pfi nevyzvednuti Gcastnika do stanovené doby zdkonnym zastupcem vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zdkonného zastupce ucastnika a osoby uvedené
na piihlasce udastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,
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b) na zakladé predchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,
¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3. Oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 ucastnikii.

Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvyssi pocet u¢astnikii na 1 pedagogického pracovnika
s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikti, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:

a) pii b&zné &innosti ve tifidach a mistnostech SD, vychézkach po b&znych trasach v okoli $koly
s béznym dopravnim provozem max. 30 ucastnik,

b) pfi organizacn¢ ¢i dopravné naroénych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka
s feditelkou Skoly pfedem organizacni zajisténi akce véetné poctu doprovazejicich osob.

3.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka $koly na navrh
vychovatelky $kolni druziny. V dobé od 13.00 do 14.30 hod. probiha hlavni ¢innost SD, v tuto
dobu neni mozné vyzvedavat Gi¢astniky ze SD zdkonnymi zastupci ani ucastnici nemohou
odchézet sami.

3.5. Druzina realizuje vychovné vzdélavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zadjmovych Cinnosti; umoznuje tcastnikim pfipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti maji odstranit unavu, zafazuji se nejcastéji po obédé a dle potieby kdykoliv
behem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni cinnosti slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpoCinek aktivni s narocnéj$imi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zajmové cinnosti rozvijeji osobnost ucastnika, umoznuji ucastnikim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchii i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a pozndni. Jde o fizenou
kolektivni nebo individudlni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh ¢innosti souvisejici s plnénim Skolnich povinnosti, neni to
v$ak povinna ¢innost SD. MiZe jit o vypracovavani domacich kol (pouze se souhlasem zakonnych
zastupcli, vychovatelka ucastnikiim tkoly neopravuje), nebo zabavné procvicovani uciva formou
didaktickych her (vCetné feSeni problémi), ov€fovani a upeviiovani Skolnich poznatkll v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalSich ¢innostech; ziskavani dalSich doplitujicich poznatkl pfi pribézné
¢innosti SD.

3.6. Cinnosti druziny se mohou zucasthovat 1 ucastnici nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet ucastniki zafazenych do druziny, stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

4. Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi dcastniki a jejich ochrany pred
rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace., nepratelstvi nebo nasili,

4.1. VSichni ucastnici se chovaji ptfi pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Ucastnikim neni dovoleno se zdrzovat v prostorach
Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykondvan dozor zptisobilou osobou. Kazdy tiraz, poranéni
¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu Gcastnikli ve skolni druzin€, nebo mimo budovu pfi akci
potddané Skolni druzinou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny provede
prokazatelné pouceni ucastnikdt v prvni hodiné Skolniho roku a dodatecné pouceni ucastnikd,
ktefi pfi prvni hoding chybéli, provede o tom pisemny ziznam. Skola odpovida za uéastniky
v dob¢ dané rozvrhem ¢innosti druziny.
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4.2. Zameéstnanci jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skolni druziny povinni
prihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam ucastnikii a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii praci
a protipozarni ptredpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe¢nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadiizen¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastniki a v pfipadé nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte¢nych pratahti vedeni Skoly a zakonné zastupce postizeného ucastnika.
Nemocny ucastnik mtize byt odeslan k Iékarskému vysetieni €i oSetieni jen v doprovodu dospélé
osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy ucastnik m¢l zapsany v zakovské knizce tyto udaje: rodné
Cislo, adresu, telefonni ¢isla zdkonnych zéastupci do zaméstndni a domi, adresu a jméno
oSetiujiciho l1ékare.

Pfi Grazu poskytnou zaméstnanci ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni
lékatem. Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy trazt, piipadné vyplni
predepsané formulare. Osetfeni a vyplnéni zdznaml zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho
svédkem nebo ktery se o ném doveédél prvni.

4.4. Pro &innost SD plati stejna ustanoveni o BOZP jako ve §kolnim fadu, pokud SD pro svoji
¢innost vyuziva odborné uc¢ebny (napf. télocvicna, keramicka dilna,...), fidi se pfislusSnymi fady pro
tyto ucebny.

5. Podminky zachazeni s majetkem Skolni druZiny ze strany ucastniki

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skolni druziny ¢i osob je
vyzadovana uhrada od zadkonnych zastupct ucastnika, ktery poskozeni zptsobil. Pfi zavaznéjsi
Skod€¢ nebo nemoznosti vyiesit ndhradu Skody se zdkonnymi zéstupci je vznik Skody hlasen
Policii CR, p¥ipadné organiim socidlni péce.

5.2. Ztraty véci hlasi Ucastnici neprodlené vychovatelce. Ucastnici dbaji na dostate¢né zajisténi
svych véci - uzamykéni Saten, tiid.

5.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potiebné k zajmovému vzdélavani, cenné véci
do druziny nenosi. Hodinky, $perky, mobilni telefony apod. maji neustle u sebe, odkladaji je
pouze z bezpecnostnich diivodi nebo na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich
uschovu.

4

6. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani ucastniku

6.1. Pokud ucastnik narusuje soustavné ¢innost Skolni druziny, miize byt rozhodnutim feditelky
z druziny vylouden. Reditelka miZze rozhodnout o vyloudeni ucastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo né&jakym vyznamnym projevem porusil kazen a potddek, ohrozuje
zdravi a bezpec¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvIasts
zavaznych davodu.

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povétren
zaméstnanec: vychovatelka skolni druziny.
2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho uloZeni se fidi spisovym tadem $koly.
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3. Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2023
4. Smeérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 9. 2023

V Sobulkach dne 31. 8. 2023

Mgr. Jana Martinkova
feditelka Skoly

Zmény ve smérnici — ¢islo dodatku Ze dne
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