Zékladni skola a mateiska skola Sobiulky, okres Hodonin, ptispévkova organizace
Sobiilky 280, 697 01 Kyjov

VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

C.j.: ZSMSS0/131/2025

Vypracoval: Megr. Jana Martinkova, feditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Jana Martinkova, feditelka Skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 29. 8. 2025

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 10. 2025

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 1. 10. 2025

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zédkladnim, stfednim, vyS$im
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,Skolsky zékon*) vydavam jako
statutarni organ skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tento vnitini fad Skolni druziny.
Smérnice je soucasti organizacniho fadu Skoly. Prokazatelné sezndmeni zakonnych zastupci

s timto fadem provede vychovatelka SD pii zapisu Géastnika do SD.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim Skolni druZiny.

Z4sady smérnice:

- musi byt vydana pisemné,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou ucinnosti,

- vznika na dobu neurcitou.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druzina se ve své &innosti ¥idi zejména vyhlagkou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdé&lavani, v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyu¢ovani mezistupeti mezi
vyukou ve $kole a vychovou v roding. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyucovani, ma sva
specifika, ktera ji odliSuji od §kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpe&eni zajmové
¢innosti, odpocinku a rekreace ucastniki, ¢astecné také dohledu nad castniky.

Cinnost druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni koly a déti piipravné
tfidy. K pravidelné denni dochdzce mohou byt pfijati 1 zaci druhého stupné zakladni Skoly, zaci
nizsiho stupné Sestiletého nebo osmiletého gymnazia nebo odpovidajicich ro¢nikli osmiletého
vzdélavaciho programu konzervatote, pokud nejsou piijati k ¢innosti klubu. Cinnosti
vykonavanych druzinou se mohou castnit i zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni
dochézce do druziny. DruZina miiZze vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich
zakonné zastupce, i ve dnech pracovniho volna.
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1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti uéastnika a jejich zakonnych zastupca ve Skolni
druZziné a podrobnosti o pravidlech vzidjemnych vztahii s pedagogickymi pracovniky

Prava a povinnosti U€astniki (zakl, dé€ti) ¢innosti Skolni druziny, jejich zakonnych zastupcii
a pedagogickych pracovnikil jsou déna Skolskym zdkonem.

1.1. Ucastnici jsou povinni

a) fadn¢ dochazet do Skolni druziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, piedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti,

s nimiz byli seznameni,

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikii vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a vnitinim
fadem,

d) informovat o zmén¢ zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi vnitinim fadem,
f) oznamovat tdaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ucastnika
a zmény v téchto udajich.

1.2. Ucastnik se ve §kolni druziné chové slusné k dospélym i jinym zaktim koly, dba pokynii
pedagogickych a provoznich pracovnikti. Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych
osob.

1.3. Ucastnik chodi do §kolni druZiny pravidelné a véas. Dochazka do $kolni druziny je
pro piihlasené ucastniky povinna. Odhlasit se miize v pololeti.

1.4. Ugastnik chodi vhodné a &ist& upraven a oble¢en, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek ptred poskozenim.

1.5. Ucastnici chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; ucastnikiim jsou zakazany vSechny ¢innosti,
které¢ jsou zdravi Skodlivé (napt. koufeni, piti alkoholickych néapoji, zneuzivani navykovych
a zdravi skodlivych latek).

1.6. Ucastnici maji pravo

a) na vzdé&lavani a $kolské sluzby, které zajistuje SD,

b) na informace o priibéhu a organizaci ¢innosti v SD,

¢) vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti jejich vzdélavani

v SD, pii¢em? jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni
vyvoje,

d) na informace a poradenskou pomoc skolského zafizeni v zalezitostech tykajicich se
vzdé&lavani a ¢innosti v SD.

1.7. Zéakonni zéastupci ucastnikl jsou povinni

a) zajistit, aby ucastnik dochazel fadné do skolského zafizeni,

b) na vyzvani feditelky Skoly nebo vychovatelky Skolského zafizeni se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani Gcastnika,

c¢) informovat $kolské zafizeni o zmén¢ zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtizich ucastnika
nebo jinych zadvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribeh vzdélavanti,

d) dokladat divody nepfitomnosti ucastnika ve Skolském zafizeni,

e) oznamovat Skolskému zafizeni tdaje, které jsou podstatné pro prubéh vzdélavani nebo
bezpecnost ucastnika, a zmény v téchto udajich,

f) nevstupovat do prostoru skolni druziny ve stavu pod vlivem navykovych latek.
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1.8. Zakonny zéstupce ucastnika je povinen dolozit divody nepiitomnosti zZaka nejpozdéji do 3
kalendarnich dnt od pocatku nepfitomnosti. V piipadé absence ve vyucovani dokladéa zakonny
zastupce diivody nepfitomnosti tfidnimu uciteli. Odchod ucastnika pfed stanovenou dobou je
mozny pouze na zakladé pisemné omluvy zadkonnych zastupct.

1.9. Prava uvedena v odstavci 1.6. s vyjimkou pismen a) maji také zakonni zastupci ucastniki.

1.10. U¢astnik méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd'ovani, nabozenstvi, na odpoc¢inek

a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se vSemi
predpisy se vztahem k jeho pobytu a Cinnosti v druziné. Kazdy traz nebo vznik skody,

ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez zbytecného odkladu.

1.11. Ucastnik nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a &innosti SD a mohly by
ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.12. Zvlasté hrubé opakované slovni a umysIné fyzické utoky ucastnika viici zamestnancim
Skolského zafizeni se povazuji za zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto
fadem. V piipad¢ zvlasté zadvazného zavinéného poruseni povinnosti vylouci feditelka ucastnika
ze Skolského zatizeni.

1.13. Prava pedagogickych pracovnika

Pedagogicti pracovnici maji pfi vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

a) na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pied fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany Ucastnikii nebo zakonnych zastupcii
ucastnikil a dalSich osob, které jsou v ptimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve
Skolském zafizeni,

b) aby nebylo do jejich ptimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
¢) na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti.

1.14. Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Kromé povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen
ve smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovévat micenlivost a chranit pfed zneuzitim data,
udaje a osobni tdaje ucastnikli a zaméstnanct skoly, citlivé osobni udaje, informace

o zdravotnim stavu Ucastnikil a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni
a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku, shromazd'ovat pouze nezbytné
udaje

a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pfed neopravnénym piistupem, neposkytovat je
subjektlim, které na né¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné udaje vyfazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vniti'ni rezim $koly

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditelka stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2
vyhlasky €. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdé&lavani zpisob evidence UCastnikll takto:
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2.1. Vychovatelka zajistuje piihlaSovani a odhlaSovani ucastnikl, vybirani poplatka, predavani
informaci zakonnym zéstupclim, vyfizovani namétl a stiznosti.

2.2. O pfijeti ucastnika k ¢innosti druziny ve formé pravidelné vychovné, vzdélavaci a zajmové
¢innosti, tdborové ¢innosti a dalsi podobné ¢innosti spojenou s pobytem mimo $kolu se
rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti ptihlasky k pravidelné vychovné, vzdélavaci
a zajmov¢é Cinnosti je pisemné sd¢leni zdkonnych zastupcii ticastnika o rozsahu dochéazky

a zpusobu odchodu castnika z druziny. O zafazeni Gcastnikli do Skolni druziny rozhoduje
feditelka Skoly, na zéklad¢ stanoveného kritéria:

- podle véku (prednostné se zarazuji nejmladsi)

Omluvu nepiitomnosti ucastnika v druziné, odchylky od dochazky ucastnika, nebo pokud ma
ucastnik odejit ze SD jinak €i s jinou osobou, nez je obvyklé a je uvedeno na pfihlaSce, sdéli
zakonni zastupci tuto skutecnost pisemné.

2.3. Uplata je splatna pfedem, plati se zpravidla ve tfech splatkach za obdobi:
= 7afi aZ prosinec
* leden az biezen
* duben az Cerven.

Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely skolni rok.

2. 4. Vysi tplaty mtze feditelka snizit nebo od tplaty osvobodit, jestlize
a) ucastnik nebo jeho zdkonny zéstupce je piijemcem davky statni socialni pomoci, jejiz soucasti
je slozka na Zivobyti, nebo je ¢lenem domacnosti tohoto piijemce podle zakona o davce statni

socialni pomoci,

b) tcastnikovi nebo jeho zdkonnému zastupci ndlezi zvyseni piispévku na péci podle zékona
o socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na prispévek na uhradu potteb ditéte podle
zakona o socidlné-pravni ochran¢ déti a tuto skutecnost prokaze feditelce

d) jestlize je ¢lenem domacnosti, které se poskytuje davka statni socidlni pomoci, jejiz soucasti je
bonus na dité

e) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,
uplata se Gi€astnikovi pomérn¢ snizi.

2.5. Pokud za ucastnika neni uhrazena uplata, feditelka Skoly miiZe rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druziny.

2.6. Po projednani se zfizovatelem se ¢innost v dobé€ vSech prazdnin prerusuje.

3. Organizace ¢innosti
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3. 1. Provozni doba SD je od 11.40 do 15.10 hodin.

a) Do Skolni druziny pfichdzeji Gcastnici po skonceni vyucovani pod vedenim vychovatelky.
Pokud ostatni tiidy kon¢i pozdéji, pfichdzi ucastnici do skolni druziny po obéd¢ samostatné.

b) U¢astnik odchézi ze $kolni druziny samostatné v pravidelném &ase, ktery je pisemné dohodnut
mezi zdkonnym zastupcem a Skolni druzinou nebo je pfedavan zakonnému zastupci nebo osobé
pisemné povétené zakonnym zastupcem.

¢) Ze skolni druziny lze uvolnit G¢astnika pouze na zakladé pisemné Zadosti zakonnych zastupcu.

3.2. Pfi nevyzvednuti ucastnika do stanovené doby zdkonnym zastupcem vychovatelka nejdiive
podle moznosti informuje telefonicky zakonného zastupce ucastnika a osoby uvedené
na piihlasce Gcastnika do SD, pokud je tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dité,

b) na zadkladé ptedchozi dohody s obecnim ufadem kontaktuje pracovnika obecniho tfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3. 3. Odd¢leni se napliuje nejvyse do poctu 30 tcastnikd.

Reditelka $koly stanovuje touto smérnici nejvyssi poéet i¢astnikii na 1 pedagogického pracovnika

s ohledem na druh vykonavané ¢innosti ucastnikil, zejména s ohledem na jejich bezpecnost takto:
a) pii bézné ¢innosti ve tfidach a mistnostech SD, vychazkach po béznych trasach v okoli §koly

s béznym dopravnim provozem max. 30 ucastnikl,

b) pfi organizacné ¢i dopravné narocnych nebo vyjimecnych akcich projedna vychovatelka ]
teditelkou Skoly predem organizacni zajisténi akce vcetné poctu doprovazejicich osob.

3.4. Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditelka S$koly na navrh
vychovatelky $kolni druziny. V dobé& od 13.00 do 14.30 hod. probiha hlavni ¢innost SD, v tuto
dobu neni mozné vyzvedavat Gdastniky ze SD zakonnymi zastupci ani ucastnici nemohou
odchazet sami.

3.5. Druzina realizuje vychovné¢ vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreanich a zadjmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikim piipravu na
vyucovani.

Odpocinkové ¢innosti maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po ob&éd¢ a dle potieby kdykoliv
béhem dne. Jde o klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

Rekreacni ¢innosti slouzi k regeneraci sil, ptevazuje v nich odpoc¢inek aktivni s naro¢néjsimi
pohybovymi prvky. Hry a spontanni ¢innosti mohou byt rusnéjsi.

Zdjmové &innosti rozvijeji osobnost Uicastnika, umoznuji tcastnikiim seberealizaci i kompenzaci
moznych Skolnich netspéchii i dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a poznani. Jde o fizenou
kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo spontanni aktivitu.

Priprava na vyucovani zahrmuje okruh Cinnosti souvisejici s plnénim skolnich povinnosti, neni to
viak povinna ¢innost SD. MiiZe jit o vypracovavani domacich ukold (pouze se souhlasem zdkonnych
zastupcl, vychovatelka ucastnikim tukoly neopravuje), nebo zabavné procvi¢ovani u¢iva formou
didaktickych her (v¢etné feSeni problémi), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkil v praxi

pii vychazkach, exkurzich a dalich ¢innostech; ziskavani dalSich dopliiujicich poznatki pii prabézné
ginnosti SD.

3.6. Cinnosti druziny se mohou zcastiiovat i1 G€astnici nezafazeni do druziny, pokud se této
¢innosti netcastni plny pocet UcCastnikli zafazenych do druziny, stanoveny pro odd¢leni nebo
skupinu.
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4. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi ucastnika a jejich ochrany pred
rizikovvm chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

4.1. VSichni Ucastnici se chovaji pii pobytu ve Skolni druzin€ i mimo ni tak, aby neohrozili
zdravi a majetek sviij ani jinych osob. Ucastnikiim neni dovoleno se zdrzovat v prostorach
Skolni druziny, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zptsobilou osobou. Kazdy traz, poranéni
¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu tGcastniki ve Skolni druziné, nebo mimo budovu pfi akcei
pofadané Skolni druzinou ucastnici ihned ohlasi. Vychovatelka Skolni druziny provede
prokazatelné pouceni ucastniki v prvni hodiné¢ Skolniho roku a dodatecné pouceni ucastniki,
ktefi pfi prvni hodiné chybéli, provede o tom pisemny ziznam. Skola odpovida za Gcastniky
v dob€ dané rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2. Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdé€lavani a beéhem souvisejicitho provozu Skolni
druziny povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam ucastnikd a vytvaret podminky
pro jejich zdravy vyvoj a pro pfedchdzeni vzniku rizikového chovéni, poskytovat jim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3. Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci
a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skutecnostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav ucastnikli a v pifipadé nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyteCnych pritahi vedeni Skoly a zdkonné zastupce postizeného ucastnika.
Nemocny ucastnik mize byt odeslan k lékaiskému vysetieni ¢i osetieni jen v doprovodu dospélé
osoby. Tridni uclitelé zajisti, aby kazdy ucastnik m¢l zapsany v zdkovské knizce tyto udaje:
adresu, telefonni ¢isla zdkonnych zéastupcii do zaméstnani a domtl, adresu a jméno oSetfujiciho
lékare.

Pfi urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni ucastnika lékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni ziznam do knihy urazi, piipadné vyplni piedepsané
formulare. OSetfeni a vypInéni zaznamtli zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném dovédél prvni.

4.4. Pro ¢innost SD plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve $kolnim #adu, pokud SD pro svoji ¢innost

vyuziva odborné ucebny (napft. t€locvicna, keramicka dilna,...), fidi se ptislusnymi fady
pro tyto ucebny.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo $kolského zarizeni ze strany ucéastniku

5.1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly ¢i osob je vyzadovana uhrada
od zdkonnych zastupci Uucastnika, ktery poskozeni zpusobil. Pii zavaznéjsi Skodé nebo
nemoznosti vyfesit nahradu $kody se zdkonnymi zastupci je vznik $kody hlasen Policii CR,
piipadné organtim socialni péce.
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5.2. Ztraty véci hlasi uéastnici neprodlend vychovatelce. Udastnici dbaji na dostateéné zajisténi

svych véci - uzamykani Saten, tfid.

5.3. Do skolni druziny ucastnici nosi pouze véci potiebné k zdjmovému vzdélavani, cenné véci
do druziny nenosi. Hodinky, Sperky, mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, odkladaji je
pouze z bezpecnostnich divodd nebo na vyslovny pokyn vychovatelky, ktera zajisti jejich
uschovu.

6. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani ucastniku

4

6.1. Na hodnoceni a klasifikaci chovani ucastnika ve Skolni druzin¢ se vztahuji ustanoveni
vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

6.2. Pokud ucastnik naruSuje soustavné ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim feditelky
z druziny vyloucen. Reditelka miZe rozhodnout o vyloudeni ucastnika ze SD, pokud tento
ucastnik soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a poradek, ohrozuje
zdravi a bezpe¢nost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlaste
zavaznych divodu.

7. Dokumentace

7.1. V druzin€ se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlaSky ucastnikl; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupct
ucastnika o rozsahu dochazky a zpiisobu odchodu ucastnika z druziny,
b) piehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochézky ucastniki,
c¢) celoro¢ni plan ¢innosti,
d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu skoly,
e) vnitini fad skolni druziny.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly poveéfen
zaméstnanec: vychovatelka Skolni druziny.

2. Zrusuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi spisovym fadem
Skoly.

3. Smérice nabyva platnosti dnem 1. 10. 2025

4. Smérnice nabyva ucinnosti dnem: 1. 10. 2025
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Zakladni skola a matetska $kola Sobilky, okres Hodonin, ptispévkova organizace
Sobulky 280, 697 01 Kyjov

V Sobiilkéach dne 29. 8. 2025 Mgr. Jana Martinkova
feditelka Skoly
Zmény ve smérnici — Cislo dodatku Ze dne
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